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Ata/Resumo
de Reunião  
 
	Data:
 dd/mm/aaaa

Início:  hh:mm hs

Duração: hh:mm

Local: 


	

	
Participantes
	RNP:  

	
	<outros>: 

	

	Objetivos: 

	

	Itens discutidos

	

	Item
	Descrição

	1
	· 

	
	

	
	Ações
	Responsável
	Data prevista

	1.1
	· 
	·  
	

	1.2
	· 
	·  
	

	
	

	2
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	Ações
	Responsável
	Data prevista
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	· 
	·  
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	· 
	·  
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